加 班 审 批 表
	科长：
	科室：

	加班

时间
	  年   月   日   时   —      年   月   日   时

共计：          天          小时

	加班

类型
	□法定节假日    □公休日    □延时加班   □项目加班

	加班补偿方式
	□调休    □发放加班补助及预计总金额：

	加班事由及工作量：

	参加加班人员名单：

	主管领导审批：                 

                                            年    月    日

	中心主任审批：

                                            年    月    日


备注：1 、各科室在加班前请填写此审批表，签字审批后每月底交人事科备案。

      2 、领取加班补助时需将此审批表附后，计财科将依此表核算科室加班补助。

      3、 伪造此表者，一经发现，将进行严肃查处。

